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Gi[a T6ng Girim dtSc vd Cht tich c6ng doin T4p dodn c6ng nghiQp Than- Khoang
sAn ViQt Nam.

Cdn cu Quy6t Oinir cta Tring Gi6m dric T{p doan c6ng nghiQp Than- K}roring
sAn ViQt Nam viviQc 6p dpng th6ng nfr6t NOi quy lao tlQng si5 568/QD-TKV.cria T{p
ttoan TKV tdi todn thi5 NLD cria c6c don vi thuQc TKV mi C6ng ty than Th6ng Nhdt

- TKV dang rip dung.
Mpc ti6u chinh trong quy dinh ld qurin ly vi sti dr,ing c6 hiQu quA ngudn lao dQng

dang ldm viQc t4i C6ng ty vd ld dQng lgc d€ duy tri, ph6t tri€n SX-KD.o C6.ng ty.Dac
biQt lao dQng lim viec trong m6i tru&ng n{ng nhgc dQc hai nguy hi6m cdn c6 biQn

ph6p, chinh srich cp thti pht hqp voi di6u kign tlac tht nhim dim b6o duy tri v?r ph6t

tri6n ngu0n nhdn lgc hign c6. Vi vfy Gi6m d6c C6ng ty Quy dinh mQt s6 biQn ph6p

dO tdng cudng quAn lj lao dQng trong C6ng ty nhu sau:

I. Cam k6t oam b6o ngiy c6ng lao tlQng:
Ln hinh thric girio dpc nguoi lao dQng vi ph4m.NQi quy lao dQng, Th6a u6c lao

tlQng tip th€ vd vi ph4m kh6ng hodn thdnh Hqp d6ng lao tlQng dd kf k€t; do nghi
kh6ng c6 lj do chinh d6ng ldm ph6 vd d6y chuyOn sAn xudt lim giAm ndng sudt, thu
nh4p ti6n luong cta ngudi lao dQng.

Vdi tinh thdn girio dpc, nhic nhq khuy€n bio ngudi lao dQng d€ h9 nh4n thfc
tlugc sai ph4m, trO lei ldm viqc thgc hiQn diy dt ngny c6ng lao dQng theo Hgrp tl6ng
lao dQng dE ky vd ngiry c6ng d4t ndng sudt hiQu qu6.

1. Quy dinh v€ ngiy c6ng tl6i vdi ngudi lao dQng trong Cdng ty:
- D6i vdi c6ng nh6n ld quy tlinh ngAy c6ng lit:22 cinglthing.
- D6i vdi c6ng nh6n phg trg, phpc W trong lo 24 cinglthing.
- D6i vdi c6ng nhdn k}rdc 26 c6ng/thring).
Ngudi lao dQng ldm khdng dim b6o ngiry c6ng theo quy di+ cira C6ng fy

(theo HDLD tI6 ky).n€u cdn bi6t sria chta sai ldm vd nguoi quin lf thdy con gi6o dpc
dugc thi cho cam kCt dC dam bdo ngiry c6ng theo quy dinh.

2. Trinh tu tht tUc cam k6t
- Ngudi lao dQng nghi 2 ngdy li6n tqc kh6ng c6 li do chinh d6ng thi Thri tru&ng

^ l., ,,:dor v! y€u cdu ldm ki6m di0m vd cam k6t thyc hiQn ngdy c6ng trong th6ng tai don vi
sau d6.Thi trucrng tton v! xem xdt gidi quyiit cho di ldm vd theo d6i nguoi thqc hign
cam k6t it6. Naiu ngudi lao dQng nghi v6 ly do hon 2 ngdy li€n tr,rc thi ph6i ldm kiiim
di6m c6 1i ki6n cira Thri trudng don vi y6u cAu vO phdng TCLD lim cam k6t ddm bio
ngdy c6ng. Nhdn vi6n kinh t6 cria Dqn vi phii xric nh4n ngdy c6ng di ldm, c6ng 6m,
ph6p vd crlc ngdy nghi {lugc huong chti dQ cira timg thring; cric hinh thric xt lf k} luQt



lao dgng (n6u c6) d6 ldm can cri xem xdt xri ly - Phdng TCLD y€u cAu CBCNV truc

ti6p cam kdt vd gidi quy6t di ldm.
- Hi6u tuc m5i lin "u, 

t6t la S th6ng. MQt nim cam tctit thOng qu6 2 lAn tuy
thuQc vho sg viQc, lj do nghi c6 th6 chAp nh4n, hoirn cAnh bdn thdn, gia dinh vd th6i

dQ sta chta l5i lAm crla nguoi lao dQng.

II. V6 quiin lf tao itQng
1 Tht trudng c6c don vi trdn co sd c6c Quy dlnh cta C6ng ty v€ qu6n ly lao

dQng c6n vin dung thUc hiQn c6c hinh thric cg th6 vd quqn Iy lao dQng vdi myc ti6u

nan! .o luqng CntNV di,lim trong mdi ca sin xu6t, tt6ng thoi xdy dyng c6c biQn

ph6f qudn iy ,ung tinh chAt tt4c thir. Khi giao kii hoach SXKD hdng thriLng cho cric t6

thi phii giao k6 ho4ch v€ huy dQng lao dQng, hiQn c6 mA c6c ca dang quan lf.
- Ph(ii hqp ctng C6ng doin bQ phAn nim bdt noi t4m tru cta timg CBCNV, d4c

Uiet si5 CSCNV kh6ng d nhd tdp th6 crja C6ng ty md thu6 nhir trong cQng d6ng dan

cu, nim dugc t6rn tu nguyQn vong vir nhtng vudng mec trong cu6c s6ng de tu van,

dQng vi€n, quan t6m giirp dd CBCNV c6 hodn cinh kh6 khdn, CBCNV c6 viec dQt

"rat 
ae hg y-6n t6m lam vlgc d4t hiQu qu6 cao hon vir gin b6 ldu dii v6i COng ty.
Z. Chi dao c6c ca thuc hien b6 tri lao dQng hqp ly tr6n co sd ti6t kiQm lao tlQng

vd lo dri viQc lirm c6 ning suAt dC c6 thu nh4p cao. Khuy6n khich viQc ldm ki6m
nhiQm d6 fi6t kiem lao dQng phqc vu.c6 hiQu qud cho sAn xuAt nhrmg ph6i ddm bAo an

toan. C6 chinh s6ch trir luong, khuy6n khich cp th€ rd rding 0 ttrng thdi di6m, ttmg vi
tri sin xu6t vd c6ng viQc c6 tintr ctr6t quan trong t4o ra stn phAm dri thu hrit ngudi lao

dQng thpc hiQn k6 ho4ch C6ng ty giao d timg Don vi.
3. T4o di€u ki€n v.a ry6i trudng ldm viQc thu$n lgi, t6 chirc chi d4o ddn dt5c,

gi6m s6t mQt c6ch cu th€ b6.tri viQc ldm phn hqp vdi tay nghd vd trinh d0, sric khde

.riu CBCNV d v! tri sdn xudt; quan ly gid ldm viQc, gid nghi, gio bin giao ca, bdn

giao sin phAm mgt c6ch cp thd lam cEn cr? tr6 luong.
4. C6c td chric chinh tri ciic tlon vi cht dQng trong vi6c chi d4o ciic m{t uu ti6n

c6ng tiic qudn ly; dac bi€t quan ly lao dQng._C6 gi6i ph6p cq th6_il4c tht d m6i bQ

ph{n d€ ctng Thri truong don vi thuc hiQn kE hosch sin xuAt $ng 1fane.
5. Cric t6 chric dodn th€ qudn chitng t4i ciic Dcrn v! phii ph6i hgp chat ch6 voi

chuy6n m6n trong viQc thqc hign c6ng.t6c quan lj lao dQng. Cu th€ Chti tlch c6ng
dodn dcrn vi, Bi thu ctodn thanh ni€n, nim bat dugc ctr6. O, aieu kiQn hoan cdnh timg
CBCNV, gi6i d6p nhtng vudng mdc trong cuQc s6ng hdng ngiy. EQng vi6n kip thoi
ttmg CBCNV a6 Oam bio ngiry c6ng lao dQng d4t muc ti6u C0ng ty tI6 ra.

6. Nhan vi€n kinh td d c6c Don vi trong C6ng ty:
- TrEn co sd c6c Quy d!nh, Quy ch6 C6ng ty ban hdnh ph6i k6t hqp vdi Tht

trudng don vi trong c6ng tiic qutn ly lao dQng, theo d6i vd l{p b6o crio vd ho dQng

cta don v! di lim trong ngdy grii vO phdng TCLD truoc 8 gid 30 hing ngdy.
- Lip brio c6o lao d6ng nghi vd lf do 15 ngdy dAu thring vd lao dQng nghi trong

th6ng nQp phdng TCLD vio ngdy 15 vir 01 hang thdng.-- 
Cflp nhdt thudng xuy6n dla chi li€n lac, noi thudng tru vd diQn thoai (n6u c6)

cta CBCNV trong Don vi.
- Hunng din Dcyn vl l{p cric VEn birn vA quAn ly lao dQng, c6c Bi€n bdn, thri tuc,

ftinh t.u v6 vi6c xri ly c6ng nhAn vi ph4m NQi quy lao dQng.



III- Trinh tq xir If CBCNV vi ph4m NQi qui lao dQng:
Bao g6m CBCNV vi phqm Nqi quy lao dQng, vi ph4m c5c Quy dinh v€ an todn

BHLD theo trinh ty ciic budc nlu sau:

1. C6ng nhdn vi ph4rn thi Tht truong don vi dang qudn l1i CBCNV d6 phni
<linh chi lirm viQc vd y€u cAu vitit tuong trinh, ki6m tlitim vg viQc vi ph4m. T6 chric
hqp vd grii toin b0 h6 so l6n dd nghi C6ng ty xu ly - Thoi h4n Don v! xir lj vi
chuy€n h6 so l€n C6ng ty kh6ng quri 4 ngdy. Ri6ng mQt sO trudng hqp d?c biQt kh6c
do Gi6m d6c quy d!nh.v6 thoi gian xri ty.

2. KIi h0 so vE ru viQc dd ghi 16 thi C6ng ty xem x6t t6 chirc hqp xt lj
CBCI.I\/ vi phpm ch{m nh6t khdng qud 10 ngdy, trudng hqp nQi dung hd so vi l5i
ngudi lao dQng chua 16 ring cAn phii didu tra thi gi6i quyi5t chdm nh6t kh6ng quri 12

ngey.
a. NOu CBCNV nghi v6 ly do, vi pham NQi quy lao dQng thi Don vi c6 ngudi

vi ph4m t0 chric hgp vd grii bi0n bin hgp, vdn bin tl€ ngni xu ly, kiOm di6m cria
nguoi vi ph4m v€ Phdng TCLD xem x6t tl6 brio c6o Gi6rn d6c xri ly.

b. N€u CBCNV vi phqm AT - BHLD Don vi c6 nguoi vi ph4m t6 chric hgp vi
grii bi€n ban hqp, ki6m tli,5m cta ngudi vi ph4m vd Phong An todn xem xdt thp lf ho
so b6o ciio Gi6m d6c xu ly.

c. NCu CBCNV vi ph4m gAy mAt an ninh trAt tu trong C6ng ty, u6ng rugu
trong khu v.uc san xu6t, d6nh nhau, trQm cip tdi san Don vi c6 ngudi vi pham td chric
hqp, gui bi€n b6n hqp, kiem tl6m cta nguoi vi pham vd a6 fhOng b6o v0 thp ly vi
biio cdo Girim tl6c xu ly.

d. N€u CBCNV vi ph4m mua b6n than, giri lu<mg, grii di€m, thu ti6n cta
ngudi lao dQng. Phdng Thanh tra ki6m to6n xem xdt thg lf h6 so bilo c6o Gi6m ddc
xt ly.

IV. T6 chric thlrc hi$n:
Tht tru0ng c6c tlon v! phO Uiiin cho CBCNV trong Don vi minh qu6n lj biiit d6

thpc hiQn c6ng t6c qudn ly lao dQng. D6ng thoi xdy d Quy ch€ khuy€n khich chouns
suAtnhtng cri nh6n lao dqng c6 ngiry c6ng cao dat ndng Trong quii trinh thgc hi6n

c6c Don vi c6 gi luctng mdc biio crio bing vdn bin gti vep
doc bd sung sria d6i cho phi hW-Z_

hong TCLD dC Girim

D6CNoi nhQn:
- Ddng uj (B/C);
- Ciic Don vi trong C6ng ty;
- LLru VT, TCLD, H 10.
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