TAP DPOAN CONG NGHIEP CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THAN - KHOANG SAN VIET NAM Péc lap - Tu do - Hanh phiic
CONG TY THAN THONG NHAT - TKV

S6: 1 59 6 /QD-VTNC Cam Pha, ngdyﬂ(tha’rng 5 nam 2019

QUY PINH
VE VIEC QUAN LY LAO PONG TRONG CONG TY THAN THONG NHAT - TKV

Cin cu vao Thoa udce lao dong tap thé nam 2018- 2021 duoc ky ngay 31/3/2018
Gifta Tong Giam dbc va Chu tich cong doan Tap doan cdng nghiép Than- Khoang
san Viét Nam.

Céan cir Quyet dinh cta Tong Giam dbc Tap doan cong nghiép Than- Khoang
san Viét Nam veé viéc ap dung théng nhét Noi quy lao dong s6 568/QD-TKV cua Tap
doan TKV t&i toan thé NLD cta cac don vi thude TKV ma Céng ty than Thong Nhat
— TKV dang ap dung.

Muc tiéu chinh trong quy dinh 1a quan ly va str dung c6 hiéu qua ngudn lao dong
dang 1am viéc tai Cong ty va la dong luc dé duy tri, phat trién SX-KD & Cong ty. Bac
biét lao dong lam vigc trong méi truong nang nhoc doc hai nguy hiém can c6 bién
phap, chinh sach cu thé phu hop véi diéu kién dic thu nham dam bao duy tri va phat
trién ngudn nhan luc hién c6. Vi vay Giam dbc Cong ty Quy dinh mét s6 bién phap
dé tang cudng quan ly lao dong trong Cong ty nhu sau:

I. Cam két dam bao ngay cong lao déng

La hinh thirc gido duc ngudi lao dong vi pham Noi quy lao dong, Thoa ude lao
dong tap thé va vi pham khong hoan thanh Hop dong lao dong da ky két; do nghi
khong co ly do chinh dang lam pha v& day chuyén san xut lam giam ning suét, thu
nhép tién luong cla ngum lao dong.

V6i tinh than gido duc, nhéc nho, khuyén bao nguoi lao déng dé ho nhan thirc
duoc sai pham, trd lai 1am viée thuc hién ddy du ngay céng lao dong theo Hop dong
lao dong da ky va ngay cong dat nang suét hiéu qua.

1. Quy dinh v& ngay cong dbi véi nguoi lao dong trong Cong ty:

- Di véi cong nhén 16 quy dinh ngay cong la: 22 cong/thang.

- P6i voi cong nhan phu trg, phuc vu trong 16 24 cong/thang.

- Péi véi cong nhan khac 26 cong/thang).

Ngudi lao dong lam khong dam bao ngdy cong theo quy dinh cua Cong ty
(theo HDLD da ky) néu con biét sira chira sai lam va ngudi quan ly thay con gido duc
dugc thi cho cam két & dam bao ngay cong theo quy dinh.

2. Trinh ty thi tuc cam két

- Ngudi lao dong nghi 2 ngay lién tuc khong 6 li do chinh dang thi Tha tnrcmg
don vi yéu cadu lam kiém diém va cam két thuc hién ngay cdng trong thang tai don vi
sau do Thu trudéng don vi xem xét giai quyét cho di lam va theo ddi ngudi thuc hién
cam két d6. Néu ngudi lao dong ngh1 vé ly do hon 2 ngay lién tuc thi phai lam kiém
diém co y kién ctia Thu truong don vi yeu cau vé phong TCLD lam cam két dam bao

ngdy cong. Nhan vién kinh té ctia Pon vi phai x4c nhin ngay cong di lam, céng ém,
phép va céc ngay nghi dugc hudng ché do ciia timg thang; cac hinh thuc xir ly ky luat



lao dong (neu co) dé lam can clr xem xét xur 1y - Phong TCLD yéu cdu CBCNV truc
tiép cam két va giai quyet di lam.

- Higu lyc moi lan cam két 1a 3 thang. M6t nam cam két khong qué 2 lan tiy
thude vao su viée, ly do nghi c6 thé chip nhan, hoan canh ban théan, gia dinh va thai
dd stra chira 15i lam cua nguoi lao dong.

I. Vé quan ly lao dong

1. Tha trudng cac don vi trén co s¢ cac Quy dinh cua Cong ty vé quan ly lao
dong can véan dung thuc hién céc hinh thirc cu thé Ve quén ly lao dong voi muc ti€u
nang sb lugng CBCNV di lam trong mdi ca san xuat, dong thdi xay dung cac bién
phap quan Iy mang tinh chat ddc thi. Khi giao ké hoach SXKD hang thang cho céc t6
thi phai giao ké hoach vé huy dong lao dong hién c6 ma cac ca dang quan ly.

- Ph01 hop ciing Céng doan bo phan nam bat noi tam trti cta timg CBCNV, dic
biét so CBCNV khéng & nha tip thé ciia Cong ty ma thué nha trong cong dong dan
cu, nam dugc tdm tu nguyén vong va nhimng vudng mic trong cudc séng dé tir vén,
dong vién, quan tam giup dd CBCNV c6 hoan canh khé khan, CBCNV co viéc dot
xuét dé ho yén tdm lam viéc dat hiéu qua cao hon va gan bo lau dai voi Cong ty.

2. Chi dao cac ca thuc hién bé tri lao dong hop 1y trén co sé tiét kiém lao dong
va lo du viéc lam co nang sudt dé cé thu nhap cao. Khuyen khich viéc lam kiém
nhiém dé tiét kiém lao dong phuc vu c6 hiéu qua cho san xuat nhung phai dam bao an
toan. C6 chinh sach tra luong, khuyen khich cu thé o rang & tumg thoi diém, timg vi
tri san xuét va cong viéc co tinh chat quan trong tao ra san pham dé thu hat ngudi lao
dong thuc hién ké hoach Céng ty giao & timg Pon vi.

3. Tao diéu kién va moi trudng lam viéc thuan lgi, ) chuc chi dao dén ddc,
giam sat mot cach cu thé bd tri viée lam phu hop véi tay nghé va trinh do, sitc khoe
ctia CBCNV & vi tri san xuét; quan ly gio 1am viéc, gio nghi, gid ban giao ca, ban
giao san phdm mot cach cu thé 1am cin ctr tra luong.

4. Céac t6 chirc chinh tri cac don vi chi dong trong viéc chi dao cac mit uu tién
cong tac quan ly; dac biét quan ly lao dong. C6 giai phap cu thé dic tht & mbi bo
phén dé cing Thu trudng don vi thuc hién ké hoach san xuat hang thang.

5. Céc td chitc doan thé quan ching tai cac Pon vi phai phdi hop chét che vai
chuyén mén trong viéc thuc hi¢n cong tac quan ly lao dong. Cu thé Chu tich cong
doan don vi, Bi thu doan thanh nién, nam bat dugce chd &, diéu kién hoan canh timg
CBCNYV, giai dép nhitng vudng méc trong cudc sbng hing ngay. Dong vién kip thoi
timg CBCNV dé dam bao ngay cong lao d6ng dat muc tiéu Cong ty dé ra.

6. Nhan vién kinh té & cac Pon vi trong Cong ty:

- Trén co s& cac Quy dinh, Quy ché Céng ty ban hanh phdi két hop véi Thu
truong don vi trong cong téc quan ly lao dong, theo ddi va 1ap bao cao vé lao dong
cua don vi di lam trong ngay gui vé phong TCLD trudce 8 gio 30 hing ngay.

- Lap bdo céo lao dong nghi vo6 ly do 15 ngay dau thang va lao dong nghi trong
thang ndp phong TCLD vao ngay 15 va 01 hang thang.

- Céap nhat thuong xuyen dia chi lién lac, noi thudng tri va dién thoai (néu c6)
cia CBCNV trong Pon vi.

- Huéng dan Pon vi 1ap cdc Vin ban vé quan ly lao déng, cac Bién ban, thu tuc,
trinh tu vé viéc xir Iy céng nhin vi pham Ni quy lao dong.



HI- Trinh ty xir ly CBCNV vi pham Ngi qui lao dong:
Bao gdm CBCNV vi pham Néi quy lao dong, vi pham céc Quy dinh vé an toan
BHLD theo trinh tu cac bude nhu sau:

1. Céng nhén vi pham thi Thu truong don vi dang quan ly CBCNV d6 phai
dinh chi lam viéc va yéu cau viét tuong trinh, kiém diém vu viéc vi pham T4 chic
hop va guri toan bd hd so 1én @& nghi Cong ty xir 1y - Thoi han Don vi xu ly va
chuyén hd so 1én Céng ty khong qué 4 ngay. Riéng mot sé truong hop dic biét khic
do Giam déc quy dinh vé thoi gian xir ly.

2. Khi hd so v& vu viéc da ghi rd thi Cong ty xem xét t& chirc hop xur ly
CBCNV vi pham chiam nhét khong qué 10 ngay, trudng hop ndi dung hé so va 16i
ngudi lao dong chua rd rang can phai diéu tra thi giai quyét chdm nhit khéng qua 12
ngay.

a. Néu CBCNV nghi v6 1y do, vi pham Noi quy lao dong thi Pon vi ¢6 ngudi
vi pham t6 chirc hop va giri bién ban hop, van ban dé nghi xir ly, kiém diém cua
ngudi vi pham vé Phong TCLD xem xét dé bao cao Giam déc xir 1y.

b. Néu CBCNV vi pham AT - BHLD Pon vi ¢6 ngudi vi pham to chirc hop va
gtri bién ban hop, kiém diém ctia ngudi vi pham vé& Phong An toan xem xét thu ly hé
so bao cao Giam dbc xtr 1y.

¢. Néu CBCNV vi pham gay mét an ninh trat tu trong Céng ty, uéng ruoQu
trong khu vuc san xuat, danh nhau, trém cép tai san Pon vi ¢6 ngudi vi pham td chire
hop, giri bién ban hop, kiém dém cua nguoi vi pham vé dé Phong bao vé thu ly va
bao cédo Gidm dbc xir 1y.

d. Néu CBCNV vi pham mua ban than, giri luvong, g diém, thu tién cua
ngudi lao dong. Phong Thanh tra kiém toan xem xét thu 1y hé so bdo cdo Gidm dbc
xu ly.

IV. T4 chuc thuc hién:

Thu trudng céc don vi phd bién cho CBCNV trong Pon vi minh quan 1y biét dé
thuc hién cong tac quan ly lao dong. Pong thoi xay dung Quy ché khuyén khich cho
nhiing ca nhan lao dong c6 ngay cong cao dat nang suat Trong qua trinh thuc hién
cac Pon vi ¢6 gi vudng mic bao céo bang van ban giri vé phong TCLP dé trink Gidm
ddc bd sung sira ddi cho pha hop%

Noi nhan:

- bBang uy (B/C);

- Cac Don vi trong Cong ty;
- Luu VT, TCLD, H10.







